UNDIRBUNINGUR NEYDARAZATLUNAR
FYRIR MENNINGARSTOFNANIR

Porf fyrir neydaraaetiun

Til pess ad geta tekist & vid &foll parf ad setja saman neydaraztlun fyrir menningar-
stofnanir. Eftir slikri daetlun getur starfsfolk menningarstofnana unnid eftir pegar og ef
eitthvad bregdur Ut af.

Einstakar stofnanir jafnt sem yfirvold i hverju umdaemi fyrir sig purfa ad vita hvernig
bregdast skal vid og til hverra eigi ad leita ef eitthvad bregdur Gt af. | pessu gildir ad
rétt viobrogd geta bjargad menningarverdmatum fra eydileggingu. Réng viobrogo
geta hins vegar ordid til pess ad pau glatist ad eilifu.

Heegt er ad tala um innri og ytri heettur. Innri haettur geta t.d. verio af voldum
byggingarinnar sem hysir starfsemina, p.e. ef t.d. vatnslagnir springa, pakid er lekt eda
ef eldur kemur upp. Ytri hettur eru af voldum nattaruhamfara.

Forstédumenn og starfsfolk menningarstofnana attu ad funda med forsvarsménnum
Almannavarna i sinu umdami til ad reeda parfir og sérparfir sinna stofnana. pegar
neydarastand ognar lifi folks stjorna Almannavarnir adgeroum og per geta neitad
starfsfolki safna adgengi ad stofnunum par til haetta er lidin hja. Brynt er ad gera
Almannavérnum ljést ad safnkostur menningaarstofnana er i flestum tilfellum
verdmatari en byggingarnar sem hysa starfsemina. Safnkosturinn er saga okkar og
menning, arfur forfedra okkar. Tryggingar beaeta skemmdir a hdsnadi en fjarmunir
koma aldrei i stad menningarverdmata.

Med hverri klukkustund sem lidur & heettutimum minnka likur & arangursrikri bjérgun.
Pegar heetta er lidin hja er naudsynlegt ad fa yfirsyn yfir astandid sem og ad hafa
hradar hendur til ad draga sem mest Ur skada & safnkostinum. Koma parf i veg fyrir
frekari skemmdir og lagfeera peer minjar sem hafa ordid fyrir skada eda liggja undir
skemmdum.

Litid parf ad bera ut af til pess ad menningarverdmaeti skemmist eda glatist. Peim
getur stafad jafn mikil heatta af stifluoum pakrennum og néattGruhamférum.
Menningararfurinn er baedi vidkveemur og oheimtanlegur, hver hlutur er einstakur a
sinn hatt hvort sem pad er askur eda vefstoll, malverk eda ljdsmynd.

Hafa ber i huga ad safnkostur stofnana er hofudstéll peirra og audur. Um hann snyst
starfsemin fyrst og sidast.
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A heettutimum mun starfsfolk safna standa frammi fyrir hvers kyns ovenjulegum
adstedum. An neydaraztlunar getur eftirfarandi gerst:

o Starfsfolk safna er ekki undir pad buid ad forgangsrada adgeroum.

e Vegna 6nograr pjalfunar eda pekkingar bregst starfsfolkid rangt vid og pau
vidbrogd geta leitt til enn meiri skada.

e Safnid getur vantad adstodu/husnadi til ad sinna skemmdum safnkosti sinum.

e Safnid getur skort videigandi teki og efni sem naudsynleg eru til ad sinna
safnkostinum eftir hamfarir. Ef fleiri en ein stofnun hefur ordid fyrir skada getur
pad pytt samkeppni hinna ymsu stofnana um pad sem er i bodi.

o Starfsfolk stofnunarinnar getur skort vald til pess ad taka mikilveegar akvardanir
eda ad sampykkja kostnadarsamar adgerdir eftir hamfarir.

Eins og sja méa af ofangreindu er ljést ad an neydaraztlunar geta stjérnendur misst
vald til pess ad hafa frumkvaedi og par med stjorn & adstedum. bvi er naudsynlegt ad
vera vidbuinn svo haegt sé ad na gédum tokum & peim adstedum sem kunna ad
skapast, svo ad heaegt s¢ ad koma i veg fyrir og draga ur skemmdum &
menningarveromeatum. Brynt er ad yfirfara neydaraztlunina reglulega, t.d. arlega,
baedi til ad rifja hana upp og endurskoda hana.

Hlutverk forvardar i neydaraeatiun

Forvordur (sérfreedingur) verdur ad vera til stadar til ad meta astand hluta og til ad
gefa fyrirmeli um hvad gera skuli. Ef stofnunin hefur forvord i sinum rodum eetti sa
ad vera i nefnd um Neydaraztlun & hattutimum, og vera i forsvari fyrir
bjorgunarhpnum. Medan & hettutimum stendur parf forvordurinn, asamt
forstddumanni og safnvéroum, ad taka skjotar og markvissar akvardanir um bjérgun
safnkostsins.

Ef stofnunin hefur ekki forvord a sinum snarum er haegt ad hafa samband vid nzsta
forvord og/eda Islandsdeild Félags Norrenna forvarda.

Fyrirbyggjandi adgerair

FjéImérgum 6hoppum sem ordid hafa & menningarstofnunum hefdi matt forda eda
draga verulega Ur med fyrirbyggjandi adgerdum eins og neydarastlunum. Mjog
mikilveegt er ad skilgreina og meta mogulega hattu sem stedjad getur ad stofnuninni
0g ad gerdar séu aetlanir til ad koma i veg fyrir og/eda draga sem mest Ur hattunni.

Hverjar eru likurnar & pvi ad tiltekin hetta verdi ad veruleika og hversu oft? Hvers
konar skada getur safnkosturinn ordid fyrir? Hversu alvarlegur getur skadinn ordid?
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Tilteknar heettur, en po sérstaklega peer sem tengjast byggingum eda vidhaldi peirra,
geta breyst fra einum tima til annars. Parft er ad halda voku sinni i pessum efnum og
meta haettuna reglulega.

Hér a eftir er upptalning & nokkrum af peim atridum sem dgnad geta 6ryggi stofnunar
pinnar eda safnkosts hennar. Spurningarnar eiga eingdngu ad vera til vidmidunar.
Beetid vid peer eda fellid peer ad adsteedum ykkar og notid svorin vid peim til ad Gtbda
neydaraztlun fyrir stofnunina.

Hiti

Eru miklar hitasveiflur par sem pa vinnur?

Hversu hratt stigur hitastigio og verdur hitinn skadlegur ef hita- eda lofraestikerfid
bilar?

Veistu hvada safngripir i safninu eru vidkvemir fyrir breytingum & hita?

Rakastig
Eru miklar rakabreytingar eda rakasveiflur par sem pu vinnur?

Hversu hratt getur rakinn aukist og verdur hann hattulega mikill ef hita- eda
loftraestikerfid bilar?

Veistu hvada safngripir i safninu eru vidkvemir fyrir breytingum & raka?

Urkoma og illvidri
Er haetta & snjoflodum par sem pa vinnur?
Er moguleiki a fl68i?

Getur illviori eda urkoma haft ahrif a adgengi starfsfélks ad safnkostinum eda hindrad
naudsynlega neydarpjonustu?

Getur illvidri eda Urkoma haft ahrif a bodskiptaleidir & svaedinu?

Er heetta 4 eldingum, isingu eda miklum vindum & sveedinu? Veistu pa hvad pu att ad
taka til bragds i slikum tilvikum til ad halda tjoni i lagmarki?
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Vidvarandi jardhreeringar

Er heetta & jardskjalftum eda jardhreeringum par sem pa vinnur? Veistu pa hvernig
undirbua skal stofnunina og safnkostinn undir slikt til ad forda tjoni?

Veist pu hversu sterkan jardskjalfta safnbyggingin polir?

Getur jardskjalfti valdid pvi ad jardvegurinn undir byggingunni skridi fram svo ad
haetta hljotist af?

Er haetta 4 eldgosum a svaedinu?

Er heetta & ad byggingin sem stofnunin er i verdi fyrir aurskridum, hraunrennsli eda
oskufalli?

Ar og vétn

Er stofnunin stadsett a flodasvaedi?

Er kjallarinn fyrir ofan flodamork?

Er kjallarinn fyrir ofan grunnvatnsbord?

Er stofnunin naleegt vatnsfalli? Ef svo er leggur pad & veturna?

Geetir sjavarfalla i anni?

Er stifla ofar i anni?

Geta miklar rigningar og leysingar valdid flodum?

Hefur pa reett vio Almannavarnir til ad ganga Ur skugga um ad peaer muni senda Ut
vidvorun ef baist er vid flodum eda breytingum & vatnshaed?

Strandlengja

Er byggingin fyrir ofan flodamork og er haegt ad komast hja pvi ad fleedi inn pd
samtimis sé storstreymi og vindhradi yfirl3-18 m/sek.?

Er sjavarbakkinn/arbakkinn éruggur gagnvart agangi sjavar?
Geetir sjavarfalla i grunni byggingarinnar?

Eru ekki allir safngripir, par & medal bryggjur og skip sem liggja vid festar, i svo godu
standi ad peir poli &gang sjavar? Er hatta & ad sjoinn leggi?
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Er stofnunin stadsett svo hatt ofan sjavarmals ad han verdi ekki fyrir flodbylgju, t.d.
vegna jardhraeringa nedansjavar?
Halli og frarennsli

Er byggingin stadsett undir hlid? Geeti hin ordid fyrir snjoflodi eda skridu vegna
mikillar drkomu, aukins lofthita eda jardskjalfta?

Er heetta 4 ad adgengi eda pjonustuleidir rofni vid snjoflod eda skridufoll?

Rennur rigningarvatn og bradinn snjor fra byggingunni eda rennur vatnid ad henni og
safnast fyrir vid grunn hennar?

Grodur- og dyrariki

Er haetta 4 ad adgengi eda pjonustuleidir rofni vegna sinuelda?

Eru tré svo nalaegt byggingunni ad heetta er & ad pau falli & hana i miklum vindi eda
jardhraeringum?

Eiga fuglar sér hreidur & pakinu, & pakbruninni eda i skorsteininum?

Er 6ruggt ad nagdyr komist ekki inn i bygginguna?

Adgengi
Er byggingin & afviknum stad?

Er veginum ad byggingunni vel vid haldid og er hann opinn arid um kring pannig ad
adgengi sjukra- og slokkvilidsbila verdi ekki heft?

Eiga stor farartaeki erfitt med ad komast ad byggingunni? purfa pau t.d. ad fara um
mjoa vegi, prongar beygjur eda brekkur?

Eru einhver haedartakmork (t.d. bryr, géngubryr) & leidinni ad byggingunni sem geta
torveldad adgengi pegar hattu ber adg?

Er adgengi ad byggingunni stundum teppt med kyrrstedum bifreidum?

Eru brunahanar vid bygginguna? Er adgengi ad peim gott? Er vatnsprystingurinn i
peim fullnegjandi?

Ef byggingin er stadsett 4 afviknum stad er haegt ad na i vatn ar naleegri 4, vatni eda
sjo til pess ad slokkva eld?
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Heetta fra verslun og ionadi

Geta eldar, sprengingar eda hrun i naleegum byggingum haft &hrif a bygginguna sem
stofnunin er i eda haft ahrif a adgengi og pjonustu vid hana?

Eru heettuleg efni framleidd i nagrenninu, eda eru pau notud eda flutt i grennd vid
bygginguna?

Verdur titrings vart i byggingunni vegna umferdar (bifreida, vinnuvéla, flugvéla) eda
vegna byggingaframkvaemda eda sprenginga?

Er byggingin stadsett naleegt verksmidju?

Er byggingin stadsett i flugleid eda i adflugsleid flugvallar?

Byggingagerd

Er stofnunin i ségulegri byggingu? Ef svo er geeti ymislegt torveldad framkvemd
oryggismala.

polir byggingin og byggingarnar i nagrenninu pa jardskalfta sem likur eru a ad geti
rioid yfir & sveedinu?

Hefur byggingin verid yfirfarin nylega? (Af hverjum pa?)

Eru allar vidgerdir og viohald unnin samkvaemt vidurkenndum stédlum?

Hefur eldingarvari verid settur & bygginguna? Hefur hann verid yfirfarinn nylega?
Hafa reykhéafar verid hreinsadir og skodadir nylega?

Er reglulega fylgst med snjopyngslum & paki? Er létt & pakinu ef med parf?

Eru pakgluggar og hurdir péttar ef mikil irkoma yrdi, og heldur sa bunadur i miklum
vindi og asahlaku?

Er lauf, hreidur, daudir fuglar og annad fjarlaegt reglulega ur nidurféllum og rennum?

Ef stokkar eru inni i byggingunni getur pa pa fylgt peim eftir? Eru stokkarnir
adgengilegir? Veist pu hvar haegt er ad komast ad peim?

Eru nidurfoll og adgengi ad peim merkt inn a teikningar af byggingunni?

Er pak og haaloft 6ruggt gagnvart leka og sagga? Er safnkostur geymdur & pessum
stooum?

Er vinnuadstada og eldhis med videigandi nidurféllum sem safna fitu og syru? Eru
pau efni hreinsud ur affallsvatninu reglulega?
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Er kjallarinn 6ruggur gagnvart vatnsvedri og vindum? Ef safnkostur er vardveittur i
kjallara er hann ekki érugglega hafdur 10 til 15 cm yfir goélfi?

Eru nidurfoll i kjallara adgengileg og i g6du lagi?

Er raka- eda vatnsskynjari i kjallaranum eda & 6drum svedum par sem hatta er 4 ad
fleedi inn?

Er byggingin vel einangrud?

Eru vatnsrennur ndgu langar og frarennsli pannig hattad ad vatnid renni fra
byggingunni?

Eru handlaugar og salerni yfirfarin i lok hvers dags til ad ganga ur skugga um ad pau
séu ekki stiflud eda yfirfull?

Eru vatnslagnir yfirfarnar reglulega og allar naudsynlegar vidgerdir framkvaemdar
strax?

Eru einhverjar vatnslagir i loftum yfir safnkostinum? Ef svo er, er safnkosturinn pa
varinn gagnvart hugsanlegum leka ur I6gnunum?

Eru teikningar af grunnflétum og byggingateikningar til reidu ef & parf ad halda?
Eru neydaratgangar vel merktir og med videigandi neydarljosi?

Eru neydaratgangar adgengilegir baedi ad innan og utan?

Er byggingin med reykskynjara, hitaskynjara, brunaboda, slokkviteki og sjalfvirkum
slokkvibunadi? Eru pessi kerfi skodud reglulega og préfud og er peim vidhaldid

samkvaemt reglum fra framleidendum?

Er slokkvitekjum skipt Ut eda fyllt & pau strax eftir notkun? Hefur starfsfélk fengid
pjalfun i notkun peirra?

Eru vatns- og raflagnir byggingarinnar vandadar og i g6du lagi?
Eru vatns- og raflagnir i samraemi vid byggingareglugerdir?

Er hita- og loftreestikerfid skodad og vidhald pess fullnaegjandi?

Naudsynleg pjonusta

Eru simantmer fyrir neydarpjonustu vid alla sima? Eru pessi simanimer athugud og
uppfeerd reglulega?

Hefur pa einhver tok & ad na i neydarpjonustu ef simalinur a svaedinu virka ekki?

LJOSMYNDASAFN REYKJAVIKUR Tryggvagotu 15 101 Reykjavik simi 411 6390
ljosmyndasafn@reykjavik.is
http://www.ljosmyndasafnreykjavikur.is



Er pjonustuleioum veitustofnana vidhaldid og eru peer yfirfarnar reglum samkvaemt?

Veit starfsfolkio hvar adalrofar og -lokar eru stadsettir fyrir vatn og rafmagn, og kann
pad a kerfid?

Eru til teikningar af mismunandi hlutum byggingarinnar par sem fram kemur hvar
adalrofar og -lokar eru fyrir hvert svaedi?

Er hasid kynt med oliukyndingu? Eru oliubirgdir naegar? Er liklegt ad
adflutningsleidir teppist i langan tima?

Ef veitupjonusta brestur, eru adrar leidir til ad fa slika pjonustu?

Eru allar teikningar uppfeerdar og afrit af peim geymd & 6drum stad?

Hefur pu raett vid forsvarsmenn veitustofnana um sérparfir stofnunarinnar til ad
tryggja ad pjonustu vid hana sé komid a eins fljott og audid er & neydartimum?
Oryggi og varudarradstafanir

Hefur pa gert dzetlun um Gtkall slokkvilids og rymingu & byggingunni ef til eldsvoda
kemur? Hefur pu aft deetlunina nylega?

Hefur pa reett um sérparfir stofnunarinnar vid l6greglu og slokkvilidsyfirvold og vid
tryggingafélag pitt?

Hefur eldvarnareftirlitsmadur skodad bygginguna nylega og gefid rad vardandi
brunavarnir? Hefur pu reett um sérparfir starfseminnar pegar til eldsvoda kemur?

Hafa allar vaktir slokkvilids gengid um bygginguna nylega til ad kynna sér adstaedur
og starfsemina? Gera slokkvilidsmenn sér grein fyrir stadsetningu safnkosts og pvi
hvar hvers konar hattuleg efni eru geymd?

Hefur l6greglumadur/éryggisvorour skodad safnid i peim tilgangi ad veita radgjof um
aukid oryggi & safninu?

Hefur pu I4tio slokkvilid, l6greglu, tryggingafélag pitt og I6gmann stofnunarinnar f4
eintak af neydarasetlun safnsins & haettutimum til ad tryggja ad hdn sé 6rugg, raunhaef
og logleg?

Er starfsfolkid pjalfad i medferd & haettulegum teekjum og efnum?

Er starfsfolkid pjalfad i notkun slokkvitekja?

Er 6nnur stofnun i sému byggingu og pin? Hefur pa einhver umrad yfir starfsemi
hennar ef bryn naudsyn krefst pess?
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Ganga peir verktakar sem annast vidhald & safninu vel um og fylgja peir settum
reglum i einu og 6llu?

Fylgist pa med vedurspam, fréttum og tilkynningum ef heettuastandi er lyst yfir &
sveedinu?

Er Gtvarp med rafhlodu til reidu sem og aukarafhlada?

Hefur pi méguleika & pvi ad snidganga skriffinnsku sem tafid getur adgerdir &
heettutimum?

Er liklegt ad starfsemi safnsins verdi alvarlega umdeild pannig ad haetta sé a
motmeelaadgeroum folks?

Hefur pa upplysingar um aztlanir rikis- eda sveitarstjérna um viobrégo vid
stridsastandi og hefur pu ihugad hvernig petta getur haft ahrif a stofnun pina?
Heettuleg efni og starfsemi

Eru einhver eldsneytisknuin teki (kedjusagir, deelur, rafmétorar, slattuvélar,
snjéblasarar, utanbordsmétorar) eda eldsneyti fyrir pau geymd i byggingunni?

Eru einhverjar eldfimar lofttegundir (t.d. gas eda surefni) geymdar eda notadar i
byggingunni? Ef svo er, er pa gasskynjari i byggingunni?

Er vinnusvaedum haldid hreinum og heettulausum (p.e. er sag fjarlegt, rusli hent,
oliutuskum hent og svo framvegis)?

Eru 6ll haettuleg efni sem notud eru geymd samkvaemt strongustu 6ryggisreglum og er
beim eytt i samraemi vid reglur?

Eru opnir eldar, arinn, eldstaedi, oliulampar og kerti notud i safninu? Ef svo er, eru
videigandi dryggisradstafanir gerdar? Er slokkvibinadur vid hondina a pessum
stodum?

Eru reykingar i byggingunni bannadar eda takmarkadar vid akvedin sveaedi?

Safnkostur

Eru teekniminjar vardveittar & safninu? Hafa eldsneytiskerfi véla asamt leidslum,
deelum og 6dru pvi um liku pa verid teemd ad fullu?

Er sprengjuefni (p.e. hvellhettur, kveikipreedir, hledslur, blys, skotfeeri, flugeldar,
herteaeki), nitratfilmur og énnur sprengi- eda eldfim efni eda hlutir geymd & safninu?
Hefur petta pa verid skodad af réttum adilum, og er geymsla peirra og/eda férgun i
samraemi vid strongustu reglur? Eru til skriflegar upplysingar um petta ?
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Er starfsfolk sér medvitad um eldhattu eda um heettu a heilsutjoni sem getur ordid vid
vardveislu & lifreenum gripum i alkoholi eda formalini?

Er eitthvad af nitratfilmum i safninu pinu? Hefur pa verid gerd eftirtaka af peim af
fagfolki og hefur upprunalegu filmunni verid eytt eda er hin geymd samkvaemt
leidbeiningum fra yfirvéldum brunavarna?

Hefur pa buid til forgangslista yfir safnkostinn og mikilvaeg skjol? Eru pessar
upplysingar nu pegar til taks?

Eru afrit af 6llum mikilveegum skjolum geymd utan safnlddar?

Er safnkosturinn sem geymdur er beint undir vatnsldgnum varinn med plastabreidu
(polyethylene) ef pad skyldi leka?

Ef safnid er stadsett a svaedi sem er pekkt fyrir jardhraeringar:

- Eru geymslueiningar og syningarkassar 6rugg i byggingunni? Hefur hurdum og
skuffum 6rugglega verid lokad til ad tryggja ad innihald peirra velti ekki Ur
hirslunum?

- Hafa kassar (i geymslum) sem eru valtir verid njérvadir nidur til ad koma i veg
fyrir ad peir falli um koll? Ef kassarnir standa & halum fleti hafa peir verid settir &
stamar undirstodur eda festir nidur?

- Eru safngripir a syningum tryggair ef peir skyldu spordreisast eda velta?

- Hafa hlutir sem hanga (s.s. ljésakronur, malverk sem hanga i vir eda kedju,
pendular stofuklukkna) verid festir svo peir valdi ekki tjoni?

Getur pu gripid til timabundinnar geymslu eda annars rymis undir safnmuni ef
skyndilega pyrfti ad feera pa 4 annan stad?

Veist pu hvernig a ad meta skemmdir a safnkostinum? Veist pu hvernig a ad verja
safnkostinn frekari skemmdum?

Hefur pu og starfsfélk pitt kynnt pér hvernig standa ber ad flutningi & safnkosti sem
hefur ordid fyrir einhvers konar skemmdum?

Veist pu hvada hlutir i safnkostinum pinum eru sérstaklega viokveemir fyrir
vatnsskemmdum eda miklum raka? Veist pu hvad pu att ad gera til ad aftra
mygluvexti?

Notadu svorin vid pessum spurningum vid undirblning & neydaraatlun fyrir
pina stofnun.
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